Anexo A

A preencher nas modalidade de Curso, Médulo, DSES e Seminario

Razées justificativas da acgédo e a sua insergdo no plano de actividades da entidade proponente
Alguns professores demonstraram, ainda, grandes lacunas no que diz respeito &s competéncias basicas
essenciais em termos de utilizacéo/exploragéo adequada de uma folha de célculo Microsoft Excel

Assim, através da exploragéo contextualizada, da construg8o e da partilha de recursos, este curso pretende
desenvolver e aprofundar competéncias tecnico-pedagégicas ao nivel da utilizagéo educativa da folha de
calculo Microsoft Excel em diversos contextos curriculares e, consequentemente, contribuir para o
enriquecimento do reportorio metodolégico dos professores.

A concepgao e a planificacdo de estratégias orientadas para o desenvolvimento de competéncias (tecno)
logicas transversais a partir da exploracéo das potencialidades didécticas do software de organizagao e
representagéo do conhecimento constituem, assim, nlicleos conceptuais fundamentais deste curso de
formacgéo.

Objectivos a atingir
- Promover a utilizago da folha de calculo Microsoft Excel em ambiente educativo;

- Consolidar a familiarizagéo e apropriagdo dos conceitos e praticas, nomeadamente a utilizagdo e dominio
do software utilizado;

- Adquirir uma perspectiva das possibilidades das tecnologias usadas, desenvolvendo através da reflexdo, um
sentido critico do impacto desta ferramenta informatica nas praticas pedagégicas e na educagao;

- Adquirir capacidades que permitam explorar autonomamente esta ferramenta informatica;

- Desenvolver materiais e projectos de trabalho no ambito das actividades profissionais.

Contelidos da acg¢ao

1. Microsoft Excel: O Ambiente de trabalho; Estrutura geral de uma folha de célculo; Operacées com células;
Insercédo/eliminagéo de linhas e colunas. (3 horas tedrico-préticas)

2. Microsoft Excel: Preenchimento de células; Formatagéo de células; Formatagéo da folha; Configuragoes
relevantes. (3 horas teérico-praticas)

3. Microsoft Excel: Férmulas e fungdes; Exercicios praticos. (3 horas teérico-praticas)

4. Microsoft Excel: Graficos, Ordenacéo de informagéo, Filtros. (3 horas teérico-praticas)

5. Criacéo de actividades praticas necessarias a uma eficiente utilizagdo do software analisado.
Disponibilizagéo, on-line, na plataforma Moodle. (3 horas teérico-praticas)

6. Microsoft Excel: Fungbes avangadas. (3 horas tedrico-praticas)

7. Microsoft Excel: Tabelas dinamicas. Exercicios praticos. (3 horas tedrico-praticas)

8. Apresentacédo de trabalhos. (3 horas teérico-praticas)

9. Avaliagéo. (1hora teérica)

Metodologias de realizagdo da accao

Aulas Teérico-praticas com apresentagéo dos assuntos pelo formador seguido de aplicagéo pratica dos
conhecimentos tedricos.

Partilha de experiéncias e trabalhos realizados pelos formandos.

Produgéo de materiais e criagao de projectos.

Trabalho individual e de grupo.

Regime de avaliagdo dos formandos

Avaliagéo quantitativa baseada na Avaliagdo Continua, Avaliagdo dos trabalhos produzidos, Relatdrio dos
formandos e Relatério do formador, e de acordo com Carta Circular CCPFC — 3/2007 de Setembro de 2007
do Conselho Cientifico-Pedagégico da Formagéo Continua acerca das alteragdes introduzidas pelo artigo 4°
do Decreto-Lei n.° 15/2007 de 19 de Janeiro, e a Carta Circular CCPFC - 1/2008 utilizando a tabela em anexo
aprovada pela Comissdo Pedagdgica deste Centro.

MENCAO VALORES PERCENTAGEM CREDITOS

EXCELENTE 9 - 10 90 - 100 1

MUITO BOM 8 — 8,9 80 — 89 1

BOM6,5-7,965-791

REGULAR 5 -6,4 50 - 64 1

INSUFICIENTE 1-4,90-490

Seréo aplicados os critérios de avaliagdo, aprovados em Comissdo Pedagoégica.



